BWESLV MUNCHEN

Die GSI - Gesellschaft fiir Schweil3technik International mbH ist das weltweit fiihrende
Ausbildungs- und Beratungsunternehmen in der Fligetechnik, Oberflachentechnik und
Priftechnik.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fur die Niederlassung SLV Miinchen, zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Teamassistenz (m/w/d)

Unsere Erwartungen:

m Mindestens eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

m Akquisitionsstarke, sicheres Auftreten und Freude im Umgang mit Menschen

m Sehr guter Umgang mit MS Office 365

m Hohe Einsatzbereitschaft, Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit gepaart mit
guten Englischkenntnissen in Wort und Schrift

m Unternehmerisches Denken, Organisationsgeschick sowie eine sorgfdltige, zuverldssige,
eigenverantwortliche und proaktive Arbeitsweise

m Prozessorientiertes Denken und Handeln sowie hoher Anspruch an Qualitat

m Affinitat fur technische Themen

lhre Aufgaben:

m Verantwortung fir die allgemeine Bliroorganisation im Backoffice der Abteilung
Werkstoff- und Schweiltechnik (wie z. B. das Erledigen des Standardschriftverkehrs,
Koordinieren von Terminen, Telefonverkehr)

m Disposition von Kundenauftragen sowie selbststandige Dienstreiseplanung fiir die
Teammitglieder

m Selbststandige Pflege und Kontrolle von Kundenstammdaten im CRM-System

m Selbststandige Durchfiihrung der Kunden- und Lieferantenkorrespondenz (telefonisch,
elektronisch, personlich)

m Unterstlitzung bei allen anfallenden Arbeiten, wie z.B. Terminplanung, Dienstreiseorga-
nisation, niederlassungsiibergreifende Zusammenarbeit, Korrespondenz mit Geschafts-
partnern, Erstellen von Rechnungen, Zertifikaten, Bescheinigungen etc.

Unser Angebot:
Wir bieten Ihnen interessante und vielseitige Tatigkeiten, eine Integration in ein professio-
) _ , nelles und hoch motiviertes Team, eine wertschatzende und respektvolle Atmosphare,
GSI - Gesellschaft fiir Schweitechnik . ) . . . . . . A
International mbH kurze Entscheidungswege, ein flexibles Arbeitszeitmodell sowie einen sicheren Arbeitsplatz
Niederlassung SLV Minchen mit leistungsgerechtem Gehalt und guten Sozialleistungen in einem leidenschaftlichen und

Dipl.-Ing. Michael Dey .
Niederlassungsleiter dynamISChen Umfeld.

Schachenmeierstrafle 37

?06329'\’;“9”13*‘2202_0 Wenn Sie Interesse an dieser anspruchsvollen Tatigkeit haben, freuen wir uns unter
F +4989181643 Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per
dey@slv-muenchen.de E-Mail an: dey@slv—muenchen.de.

www.slv-muenchen.de



