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Die GSI - Gesellschaft für Schweißtechnik International mbH ist eines der weltweit 

führenden Ausbildungs- und Beratungsunternehmen in der Schweißtechnik, Füge-

technik, Oberflächentechnik und Prüftechnik.  

Für unsere Niederlassung SLV Hannover suchen wir zum 1. August 2024 einen  

Auszubildenden zum Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d) 

Was Ihre Ausbildung beinhaltet 

 Einblick in unterschiedliche organisatorische Bereiche wie beispielsweise Einkauf 
und Vertrieb, Finanzen und Controlling, Sachbearbeitung im technischen Bereich

 Mitarbeit bei der Planung von Seminaren und Fortbildungsveranstaltungen sowie 
Lehrgängen

 Mitarbeit in unseren Azubi-Social Media-Projekten
 Mitarbeit auf Messen (z.B. "beruf& bildung") oder in Spezialveranstaltungen der 

SLV Hannover (z.B. Zukunftstag)
 Übernahme eigener Projekte während der Ausbildung
 Erstellung von Abrechnungen an Kunden und Teilnehmer

 Abwicklung von Bestellungen und Wareneingang

 Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Mitarbeitern

 Und vieles mehr

Warum Sie Ihre Ausbildung unbedingt bei uns machen sollten 

Wir bieten Ihnen unter anderem: 

 Ein faires Ausbildungsgehalt und 30 Tage Jahresurlaub

 Flexible Arbeitszeiten

 Einen Zuschuss zum Ticket des öffentlichen Nahverkehrs

 Sonderzahlungen z.B. bei einer guten Abschlussprüfung

 Aktionen im Rahmen unseres betrieblichen Gesundheitsmanagements

 Weitere Qualifikationsmöglichkeiten schon während der Ausbildung

Was Sie als Voraussetzung mitbringen sollten 

 Mindestens einen Realschulabschluss

 EDV-Kenntnisse

 Sorgfalt und schnelle Auffassungsgabe

 Freundliche Art im Umgang mit Kunden, Lieferanten und unseren Mitarbeitern

 Spaß an der Arbeit im Team

Ist Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen per mail. Sollten Sie vorab Fragen zu diesem Ausbildungsplatz 

haben, nehmen Sie gerne Kontakt zu Frau Müller-Lüke auf. Sie informiert Sie gerne.  
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