k STELLENANGEBOT

Wir sind die gré3te Niederlassung eines der fihrenden Unternehmen in der Aus- und Weiterbildung,
Werkstofftechnik, Qualitatssicherung sowie Forschung und Entwicklung auf den Gebieten der Schweifl3-,
Pruf- und Korrosionsschutztechnik.

Wir suchen ab sofort am Standort Duisburg einen

Sachbearbeiter fir die Personalabteilung (m/w/d)

IHR PROFIL:

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Zusatzqualifikation im Personalbereich

Fundierte Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung und Entgeltabrechnung
Fundierte Kenntnisse des Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrechts
Erste Erfahrungen mit einem Zeiterfassungssystem

Sicherer Umgang mit MS Office

Hohe Motivation, Integritat und Zuverlassigkeit

IHRE AUFGABEN:

= Erstellen von Arbeitsvertrdagen, Vereinbarungen, Arbeitszeugnissen, Rickstellungen etc.

= Erstellen der Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie das Melde- und Bescheinigungswesen zu den
entsprechenden Behorden

= Bewerbermanagement

= Ansprechperson fur die Geschéftsleitung, Fihrungskréfte sowie Mitarbeitenden in
personalwirtschaftlichen und arbeitsrechtlichen Fragen

= Betreuung des Mitarbeiterzyklus (von der Stellenausschreibung bis hin zum On- und Off-Boarding)

= Kontrolle der Eingaben im Zeiterfassungssystem (Atoss)

= Aktive Mitarbeit in HR-Projekten

SIE ERWARTET:

= Leistungsgerechte Bezahlung und Sozialleistungen/ betriebliche Altersvorsorge
= 35-Stunden-Woche

= Gleitzeit

= 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche + Heiligabend und Silvester frei

= Job-Bike/Bike-Leasing (Entgeltumwandlung)

= Firmenfitness (Mitgliedschaft tber EGYM Wellpass)

= Arbeitgeberzuschuss zum Deutschland Job-Ticket

= RegelmaRige Fortbildungsméglichkeiten

Wir haben lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung unter der
Angabe der Gehaltsvorstellung und dem friihestmoglichen Eintrittstermin.

Bewerbung bitte an: Fachliche Fragen bitte an:

Frau Stanislawski Mayra Stanislawski
Tel.: 0203 3781-118

bewerbungen@slv-duisburg.de stanislawski@slv-duisburg.de
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