
 
 

 
 
 

 
 
 
Die GSI - Gesellschaft für Schweißtechnik International mbH ist das weltweit führende Unternehmen 
in der Aus- und Weiterbildung, Werkstofftechnik, Qualitätssicherung sowie Forschung und Entwicklung auf 
den Gebieten der Schweiß-, Füge-, Oberflächen- und Prüftechnik. 
 
Als Niederlassung der GSI mbH suchen wir, am Standort Berlin, ab sofort eine 
 

Kaufmännische Angestellte (w/m/d) 
 

Ihr Profil: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Nachweis der mehrjährigen Tätigkeit im kaufmännischen Bereich, vorzugsweise im Kreditoren-/ 

Debitorenbereich (Buchführungskenntnisse) 

 Englischkenntnisse  

 Gute Kommunikations-, Organisations- und Teamfähigkeit  

 Selbstständiges, systematisches und ergebnisorientiertes Arbeiten  

 Hohe Einsatzbereitschaft 

 Professioneller Umgang mit MS-Office-Programmen und dem Internet sowie die Bereitschaft, sich in 

firmeninterne Programme einzuarbeiten  

 Grundkenntnisse in Navision wünschenswert 

 
Ihre Aufgaben: 

 Mahnwesen 

 Stammdatenpflege Kreditoren/ Debitoren 

 Rechnungslegung 

 Erfassen/ Prüfen von Eingangsrechnungen 

 Bearbeitung von kaufmännischen und technischen Dokumentationen 

 Durchführen von allgemeinen Verwaltungsaufgaben, wie Büroorganisation, Informations-

aufbereitung, Bearbeitung der Korrespondenz 

 Überprüfung Dienstreiseabrechnungen 

 Teilweise: Telefonzentrale, Gästebewirtung 

 

Unser Angebot: 

Wir, GSI mbH, Niederlassung SLV Berlin-Brandenburg, bieten Ihnen interessante und vielseitige 
Tätigkeiten mit vielen Kontakten im In- und Ausland, eine Integration in ein professionelles und hoch 
motiviertes Team, kurze Entscheidungswege, einen großen Handlungsspielraum sowie einen sicheren 
Arbeitsplatz mit leistungsgerechtem Gehalt, guten Sozialleistungen und viele Möglichkeiten zur 
Weiterqualifizierung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte umgehend Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 
Sollten Sie noch Fragen zu Ihrer neuen Position oder zu unserem Unternehmen haben, steht Ihnen Frau 
Turberg als persönliche Ansprechpartnerin gerne zur Verfügung. 
 
 

GSI - Gesellschaft für Schweißtechnik International mbH  Ansprechpartnerin 
Niederlassung SLV Berlin-Brandenburg  Frau S. Turberg 
Luxemburger Str. 21, 13353 Berlin Tel 030 45001 101 
www.slv-bb.de mail@slv-bb.de 
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