
 

 

 

 

Wir sind eines der führenden Unternehmen in der Ausbildung sowie Beratung, Auditierung und Qualifizierung von Personen               

und Unternehmen für die Schweiß-, Prüf- und Werkstofftechnik in Niedersachsen, Schleswig-Holstein und Nordhessen. 

Wissen teilen heißt Wissen mehren! 

 Sie sind Profi im Innendienst? 

 Sie kennen sich gut mit komplexen Arbeitsabläufen aus? 

 Sie sind kommunikativ? 

Dann freuen wir uns jetzt auf Sie als unseren neuen 

Sachbearbeiter (m/w/d) in unserer Abteilung Qualitätssicherung für die Auftragsbearbeitung  

 

IHRE AUFGABEN 

Viel Verantwortung – Viel Abwechslung! 

 Erstellen von Prüfberichten, Zertifikaten und Bescheinigungen 

 Vor- und Nachbereitung von Aufträgen für/von Auditoren und Betriebsprüfern 

 Angebotserstellung  

 Durchführung der Abrechnungen von Dienstleistungen 

 Eingangsrechnungsbearbeitung von eingekauften Drittleistungen 
 

IHRE VORTEILE 

Warum Sie von uns begeistert sein werden! 

 Anspruchsvolles Aufgaben- und Tätigkeitsfeld mit viel Verantwortung und einem hohen Maß an Selbstständigkeit          
und flexiblen Arbeitszeiten 

 Einen sicheren Arbeitsplatz mit leistungsgerechtem Gehalt und einer betrieblichen Altersvorsorge 

 Möglichkeiten der individuellen Aus- und Weiterbildung 

 Kollegialer Arbeitsstil mit flachen Hierarchien in einem tollen Team 

 Diese Stelle ist teilzeitgeeignet (30 Stunden Mindestanforderung) 
 

IHR PROFIL 

Wie Sie uns begeistern können! 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

 Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert 

 Sicherer Umfang mit EDV-Systemen 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Hohe Einsatzbereitschaft, Ziel- und Kundenorientierung, eigenverantwortliches und strukturiertes Arbeiten                  
sowie hohe Sozialkompetenz 

 Souveränes Auftreten bei Kunden und Geschäftspartnern  

 Bereitschaft zur ständigen, persönlichen Weiterbildung 

 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail. Sollten Sie         
noch Fragen zu Ihrer neuen Position oder zu unserem Unternehmen haben, steht Ihnen Herr Carsten Schulze als persönlicher 
Ansprechpartner gerne zur Verfügung. 

GSI – Gesellschaft für Schweißtechnik International mbH   Ansprechpartner                                                            
Niederlassung SLV Hannover      Herr Carsten Schulze                                                       
Am Lindener Hafen 1      Tel.:  0511 21962-45                                                                    
30453 Hannover       E-Mail:  bewerbungen@slv-hannover.de 


